PAMUKKALE UNiVERSITESI
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI

ISLAMI iILIMLER ENSTITUSU YATAGAN YAZMA VE NADIR ESERLER
KUTUPHANESI YONERGESI

Amac

MADDE 1— (1) Bu yonergenin amaci, Baskanlia bagh Islami ilimler Enstitiisii Yatagan
Yazma ve Nadir Eserler Kiitiphanesindeki donamim, kitap ve diger egitim araglarinin
standartlarini  belirlemek, kullameilarin  kiitiiphaneden etkin ve verimli bir sekilde
yararlanmalarina yonelik usul ve esaslar diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2— (1) Bu Yénerge, Pamukkale Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Basgkanligina bagl Islami limler Enstitiisii Yatagan Yazma ve Nadir Eserler Kiitiiphanesi
isleyisine yonelik faaliyet ve ¢aligma esaslarim kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yonerge, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14
tincli maddesi ,

(2) 04/02/2021 tarihli, Pamukkale Universitesi Rektorliigii ile Miifti  Arif Aksit Egitim ve
Kiltir Vakfi - Giimiishaneli Arastirma Yardimlasma ve Egitim Vakfi Arasinda imzalanan
[sbirligi Protokolii,

hiikiimlerine dayamlarak hazirlanmstir.

Tammlar

MADDE 4-(1) Bu Yonergede gegen;

(a) AACR: Anglo-American Cataloguing Rules, Anglo-Amerikan kataloglama kurallarin,

(b) Bibliyografik veri girisi: Kiitiiphanede bulunan yayinlarin tammlanmasi i¢in gerekli olan
bilgilerin olugturulmasini,

(¢) Ciltleme: Bir kitabin, bir mecmuanin veya bir defterin yaprak ve formalarim dagilmaktan
korumak ve sirasiyla bir arada topluca bulundurmak igin, tizeri deri, kagit, plastik ve bez gibi
seylerle kapli mukavvadan yapilan kapak isini,

(¢) Ciltleme Gorevlisi: Ciltleme islemini yapan kisiyi.

(d) Daire Baskanhgi: Pamukkale Universitesi Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanhigini,

(¢) Dijitallestirme: Gorsel ya da isitsel dgelerin, bilgisayarlar tarafindan taninabilmesi,
islenebilmesi ve saklanabilmesi amaciyla sayisal kodlara doniistiiriilmesi islemini,

(f) Otomasyon Sistemi: Kiitiiphanede bulunan yayinlarin kullamma_hazirlanirken, gerekli
verilerinin islendigi sistemi, CoX

(g) Enstitii Miidiirii: [slami [limler Enstitiisti Midiiriinii,
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(8)Kaynak: Kiitiphanede yer alan Kkitaplar, dergiler, tezler, gorsel-isitsel malzemeler,
elektronik yayinlar, yazma ve nadir eserlerini,

(h) Komisyon: Enstiti Yonetimince restorasyon ve konservasyon islemleri i¢in olusturulan
komisyonu,

(1) Konservasyon: Konservasyon, objelerin maddesel ve teknolojik 6zelikleri kadar yapisini ve
tasidigi dekoratif 6gelere 6zgiin niteliklerine bagl kalarak korumak, bozulmasina yol acan
nedenleri ve etkenleri agiga ¢ikarmaktir. En uygun ve en etkili koruma yontem ve
malzemelerini saptayarak bunlari objelere uygulamak, fiziksel ve estetik biitiinliigii aslina bagli
kalarak saglamak ve stabil haldeki objeyi sergileme veya depolama i¢in hazirlanmasni,

(i) Kiitiiphane: [slami Ilimler Enstitiisii Kiitiiphanesini,

(j) Kiitiiphane personeli: Islami [limler Enstitiisii Kiitiiphanesinde goérev yapan akademik ve
idari personeli,

(k) Marc 21: Makinaca okunabilir kataloglama, bibliyografik bilginin sisteme belli kodlara
gore veri girisi isleminin yapilmasim saglayan standardi.

(1) Nadir Eser: Az sayida basilmig, kolaylikla ulasilamayan, 6zel sartlarda korunan zel eser.
(m) Otomasyon program: Islami ilimler Enstitiisii Kiitiiphanesinde kullanilan yazilimlari,

(n) Ogrenci: Islami ilimler Enstitiisii lisansiistii grencisini,

(0) Restorasyon: Eski, tarihi, otantik ve 6zgiinliikk degeri olan, 6nemli bir olaya ev sahipligi
yapmis eserin, aslina uygun olarak. asli malzemeden, asli yapim tekniginden ve dzgiinliigiinden
faydalanarak, miimkiin oldugu kadar az miidahale ile koruyarak onarilmasin,

(0) Rektor: Pamukkale Universitesi Rektoriinii,

(p) Vakaf : Miiftii Arif Aksit Egitim ve Kiiltiir Vakfi ile Giimiishaneli Arastirma Yardimlasma
ve Egitim Vakfini,

(r) Yazma Eser: Elle yazilmis tarihi, sanat veya igerik degeri olan kitap, mecmua, mektup,
ferman, berat, levha, hat vb. eseri,

ifade eder.
Sorumluluk

MADDE 5 — (1) Bu yonergenin uygulanmasindan Yazma ve Nadir Eserler Kiitiiphanesinden
enstitii midiirii sorumludur.

(2) Pamukkale Universitesi Rektorliigii ile Miiftii  Arif Aksit Egitim ve Kiiltiir Vakfi-
Guimuishaneli Aragtirma Yardimlagma ve Egitim Vakfi Arasinda Pamukkale Universitesi islami
[limler Enstitiisii'ndeki Egitim-Ogretim ve Aragtirma Faaliyetlerinin Desteklenmesine Yonelik
04/02/2021 tarihli, Isbirligi Protokoliiniin 5 maddesi geregince; Islami Ilimler Enstitiisii
yerlegkesinin , Yatagan mahallesinin sinirlar disina ¢ikarilmasi durumunda, vakiftan alinan El
yazmasi ve Nadir eserler, ile vakfa ait diger basili yayinlar vakfa iade edilecektir.
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Kaynaklarin Saglanmasi
MADDE 6 - (1) Kaynaklar bagis veya devir yoluyla saglanir
Kataloglama ve Simiflama

MADDE 7 — (1) Kaynaklarin takibi ve erisilebilirliginin arttirilmasi amaciyla kataloglama ve
siniflama iglemleri yapilarak otomasyon sistemine kayitlar1 gerceklestirilir.

(2) Kataloglama isleminde AACR uygulanir.

(3) Yazma ve nadir eserlerin tamami mevcut depolarinda, Erisim numarasi ve koleksiyonlara
gore muhafaza edilir

Kullanicinin Sorumlulugu

MADDE 8-(1) Kullanici, kaynaklardan yararlanirken, Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu'na
uymakla ylikimltidiir. Bu kanun hiikiimleri kapsamindaki tiim sorumluluk kullaniciya aittir

Kiitiiphane Uyeligi

MADDE 9 - (1) Kiitiiphane Uyeligi islemlerinde Pamukkale Universitesi Prof. Dr. Fuat Sezgin
Kiitliphanesi Yonergesi 20. Maddesi hiikiimleri gegerlidir.

Odiin¢ Alma

MADDE 10 — (1) Yazma ve Nadir eserler digindaki, basili kaynaklarin 6diing alma ve iade
islemlerinde Pamukkale Universitesi Prof. Dr. Fuat Sezgin Kiitiiphanesi Yonergesi 21. Maddesi
hiiktimleri gegerlidir.

(2) Kullanicilar, yazma ve nadir eserler digindaki yaymnlari, okuma salonu personeli ve
kameralar g6zetiminde inceleyebilmektedirler.

(3) Kitliphane gorevlisi gerekli gordiigii takdirde, ddiing alinan bir kaynagin iade tarihinden
once teslim edilmesini isteyebilir.

MADDE 11 - 1- Asagida belirtilen kaynaklar disariya 6diing verilemez.
a) Atlas, harita ve slaytlar,

b) CD ve DVD ve benzeri elektronik kaynaklar.

¢) Koleksiyon pargalari,

¢) Lisansiistii tezler,

d) Sanatsal materyaller,

e) Stireli yaynlar,

f) Sozliik, ansiklopedi, indeks gibi referans kaynaklar

g) Yazma ve basma nadir eserler,
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Restorasyon ve Konservasyon Islemleri

MADDE 12 —(1) Eserlerin hasar tespitini Restorasyon ve Konservasyonunu Kkiitiiphane
personeli veya idarece gorevlendirilenler yapar.

(2) Ilgili komisyonun onaylamasiyla, eserler restorasyon veya konservasyon islemi icin
“Teslim Tutanagi” ile birlikte Restorasyon ve Konservasyon kiitiiphane personeline teslim
edilir.

(3) Gerekli islemler Restorasyon ve Konservasyon Atdlyesi’nde gergeklestirilir.

(4) Restorasyon veya konservasyon igin belirlenen eserler, konu uzmanlari tarafindan
laboratuvarda incelenir ve hastaliklari, teshis ve tedavi yontemleri tespit edilir.

(5) Yapilan tespitler ensititii yoneticilerine bildirilir, restorasyon veya konservasyon i¢in onay
alinir. Restorasyon veya konservasyon iglemi baslamadan 6nce, esere ait fotograflar ¢ekilir ve
hasar durumu ile ilgili rapor olusturulur,

(6) Restorasyon veya konservasyon islemi tamamlandiktan sonra esere ait fotograflar tekrar
cekilir ve yapilan islemlere ait rapor hazirlanir.

(7) Restorasyon veya konservasyon iglemi sirasinda yapilan tiim islemler ve kullanilan tiim
malzemeler raporda belirtilir.

(8) Tiim restorasyonu veya konservasyonu tamamlanan eserler, ilgili komisyon tarafindan
kontrol edilir ve “Restorasyon/ Konservasyon Teslim Tutanagi” ile teslim alinir. Teslim alinan
eserlerin mevcut depolardaki yerlerine yerlestirilmesi saglanir.

(9) Yazma ve Nadir Eserler Kiitliphanesi’ndeki eserler uygun kosullarda saklanr.
Giivenlik
MADDE 13 — (1) Depolar digindaki odalarda da yangin alarmi1 mevcuttur.

(2) Kiitliphanenin depolarinda, okuma salonunda, koridorlarinda, ve laboratuvarlarda 24 saat
kamera ile koruma mevcuttur.

Kaynaklarin Kaybi ve Yipratilmasi

MADDE 14 - (1) Odiing verilen kaynak, iade tarihinden itibaren altmis giin iginde
Kiitiiphaneye teslim edilmedigi takdirde kayip kabul edilir.

(2) Kaynaga herhangi bir sebeple zarar veren veya kayna@i kaybeden kullanicilar kaynagin
teminini saglar.

ilisik Kesme

MADDE 15- (1) Bu Yonerge hiikiimlerinden ve iiyelik sdzlesmesinden kaynaklanan

yikiimliltiklerini yerine getirmeyen personel ve 6grencinin Universite ve Enstitii ile ilisik
kesme islemleri tamamlanamaz.

(2) Universiteden emeklilik nedeni ile ilisigi kesilen akademik personelin tez danigmanlhigi sona
erene kadar vekil sunucu hizmetinden yararlanir.
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Yiiriirliik

MADDE 16— (1) Bu Yénerge Universite Senatosu tarafindan kabul edilen tarihte yiirtirltige
girer.

Yiiriitme

MADDE 17- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Pamukkale Universitesi Rektorii yrtitiir.
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